
M A RI A  PA Z  M UÑ O Z  I BA Ñ E Z  

  

A P T I T U D E S  

Mi formación académica y profesional, además de 

mi experiencia laboral,  me han permitido obtener la 

habilidad para aplicar principios, comprender, 

diseñar, logro de soluciones, tener la habilidad para 

trabajar profesionalmente en diferentes áreas, 

estudiando y comprendiendo los diferentes impactos 

sociales, culturales y económicos que se puedan 

producir. 

P R O F E S I O N  

Secretaria Ejecutiva, egresada de 

academia CENPROSEC, con mucha 

responsabilidad, conocimientos de 

computación, atención al cliente, 

capacidad de análisis y 

organización con muy buena 

disposición para el trabajo en 

equipo. 

  

Fecha de Nac. 04/11/1970 

Nacionalidad Chilena 

Rut  N° 8.568.420-5 

Domicilio John Bradford 1971 

Villa Tucnar Huasi - Calama 

mpmi1970@gmail,com 

 

 

 

                       +56 9 53562441 

E X P E R I E N C I A  D E  

V O L U N T A R I A D O  O  

L I D E R A Z G O  

2010 – 2011: Gestión y 

Coordinadora de Capacitación 

Empresa INCEV, Vallenar, Calama, 

Chile. 

Cursos: 

-Operador de Maquinaria Pesada 

-Mantención de Motores I 

-Mantención de Motores II 
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E X P E R I E N C I A  
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2013 a Abril del 2017 

Asistente de Gerencia y Gestión Zona Norte 

Empresa de Ingeniería Inconsult Consultores Ltda. 

Desempeño en Control Documental, Estados de 

Pago, Gestión a pago de servicios con el cliente 

(Codelco). 

 

Proyectos: 

E-1008 VP – DCH “Ingeniería de Factibilidad BOP 

Transformación Plantas de Acido 3 y 4” 

(2016) 

 

P-2166 DMH, “Ingeniería de Apoyo y Contraparte 

para el complejo de Tostación y Planta 

concentradora-chancado Primario – Planta Oxido”. 

(18-02-2015 / 17-02-2018) 

 

P-2086 DCH, “Servicio de Mantenimiento Industrial en 

Planta de Acido, Oxigeno y Suministros.” 

 

P-2223 DCH, “Servicio de Ingeniería de Terreno de 

Proyecto, Construcción y Montaje Quinto CPS – 

Fundición de Concentrado de Chuquicamata. DCH.” 

 

P-2165 DCH, “Ingeniería de Detalles Obras Anexas 

Proyecto Reemplazo Planta Tratamiento de Efluentes 

FUCO DCH.” 

 

P-2203 DRT, “Servicios de Formulación de API´S y 

apoyo a la gestión de contratos DRT.” 

 

P-2106 DCH, “Mantención Suministro CPS Fundición 

de Concentrado Chuquicamata”. 

Proyecto N13FP19, Reemplazo Campana de Gases 

Primaria y Secundaria en CPS N°3, 5, 6 y 7” 

 

P-2125, DMH, “Ingeniería de Apoyo y Contraparte 

para el Complejo Tostación y Área Concentradora 

DMH” 

 

P-2186, DCH “Servicio de Mantención Planta de 

Ácido, Oxido y Suministros”. 
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 2011-2013 

Asistente en Gestión de Gabinete de la Oficina 

Parlamentaria 

Distrito 3 - Calama 

Diputado Marcos Espinosa Monardes 
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1998 – 2010 

Trabajos en diferentes rubros empresariales. 

Desarrollo en áreas relacionadas con la 

Administración, Gestión y Servicios Generales. 

- Universidad Católica de Valparaíso, Instituto 

de Filosofía y Cs. De la Educación. 

- Obispado de Valparaíso. 

- Colegio El Trigal. 

- Administración Buses Congreso. 

- Oficina de Inspección Técnica RAC – Seguros 

Falabella. 
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 E D U C A C I Ó N  

 

Educación Superior 

1990 

Secretariado Ejecutivo Computacional 

Administración de Empresa 

Instituto CENPROSEC. Viña del Mar, Chile 

 

1991 

ENERO A MARZO 

Práctica Profesional Depto. de Desarrollo Comunal Y 

Alcaldía I. Municipalidad DE VIÑA DEL MAR, Servicio y 

Gestión 

 

1991 

DICIEMBRE Titulo Profesional 

Secretaria Ejecutiva Computacional 

 

1992 

Educación Diferencial con mención en trastornos del 

lenguaje, U. Mariscal Sucre, Caracas, Venezuela 

  

1996 

Pedagogía en Educación Básica 

Programa de Educación a Distancia 

U. de Playa Ancha, Valparaíso, Chile 

 

1997 

Curso Básico de Administración y Gestión 

Municipalidad de Viña del Mar. 

O T R O S  A N T E C E D E N T E S  

 

- CURSO DE DISEÑO BÁSICO PARA MAC 

- MANEJO DE PROGRAMAS 

COMPUTACIONALES: WORD, EXCEL, 

POWERPOINT, PHOTOSHOP, PAGEMAKER 

(PARA PC Y MAC) 

- REDACCIÓN DE TEXTOS CON ESTRUCTURA 

- COORDINACIÓN Y DIRECCIÓN DE REUNIONES 

Y MESAS DE TRABAJO 

- DISEÑO, GRÁFICA Y EDICIÓN DE TEXTOS 
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C O N D I C I O N E S  L A B O R A L E S  

 

ACORDE AL MARCADO Y ACUERDO A OFERTA 

LABORAL.  DISPONIBILIDAD INMEDIATA. 

 

 

 

CALAMA, ABRIL DEL 2017 

 

 

 


